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 Sıra 
No Hizmetin Adı Başvuruda İstenen Belgeler 

Hizmetin 

Tamamlanma 

Süresi 
1 Ana Sınıfı Öğrenci Kaydı 1-Nüfus Cüzdanı  5 Dakikda 
2 5.Sınıf Öğrenci Kaydı 1-Nüfus Cüzdanı 5 Dakikda  

3 Öğrenci Nakli İsteme 
1-    Dilekçe 
2-    İkametgah Belgesi  5 Dakikda  

4 
Öğrencinin Öğretmeni İle 
Görüşme 

  15 Dakikda  

5 
Öğretmen Başlama İlişik 
Kesme 

1-Kararname 10 Dakika  

6 Şikayet 1- Dilekçe 
  

 15 Gün 

7 
Diploma Kaybedenlere 
Mahsus Belge 

1-Dilekçe  1 Saat 

8 
Öğrenim Belgesi, Nakil 
Belgesi Ve Diplomasını 
Kaybedenler 

1. Dilekçe 

2. Savaş, Sel, Deprem, Yangın 
Gibi Nedenlerle Okul 
Kayıtları Yok Olmuş İse, Öğrenim 
Durumlarını Kanıtlayan Belge. 

Aynı Gün  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru 
eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk 
müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.         
İlk 
Müracaat 

Yeri 
: Okul Müdürlüğü                                                   

İkinci 
Müraccat 

Yeri 
: 
İlçe Milli Eğitim 
Müdürlüğü 

İsim : 
Ertuğrul 
KÜÇÜKBENLİ   İsim : Mehmet ŞAHİN 

Unvan : Okul Müdürü   Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres : 
kayapınar mahallesi 
karayağız caddesi no5 
Gölmarmara/MANİSA 

  Adres : 
Hükümet Konağı Kat:2 
GÖLMARMARA 

Telefon : 0 2365153200   Telefon : 0236 515 17 87 

Belgegeçer : -   Belgegeçer : 0236 515 12 73 

e-posta : 724863@meb.k12.tr   e-posta : golmarmara45@meb.gov.tr 
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